Dowod osobisty - wniosek o wydanie dokumentu

Dowdd osobisty - wniosek o wydanie dokumentu

Sposoby dostarczenia dokumentow

Wizyta w urzedzie

Formularz elektroniczny (dotyczy tylko oséb do 12 r. z.)
Sposoby odbioru dokumentéw

Osobiscie

Wymagane dokumenty

e Wypetniony formularz wniosku (stawiennictwo osobiste)

e jedna kolorowa fotografia o wymiarach 35x45 mm, wykonana na jednolitym
jasnym tle, majgca dobrg ostros¢ oraz odwzorowujgcg naturalny kolor skéry,
obejmujacg wizerunek od wierzchotka gtowy do gérnej czesci barkéw, tak aby
twarz zajmowata 70-80% fotografii, pokazujgcag wyraznie oczy, zwtaszcza
zrenice z widocznymi brwiami i przedstawiajgcg osobe w pozycji frontalnej, bez
nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi szktami, patrzagcg na wprost z otwartymi
oczami z naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia
powinna by¢ wykonana nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem ztozenia
whniosku.

Fotografia dotgczana do wniosku sktadanego w postaci papierowej powinna by¢
wykonana na papierze fotograficznym lub papierze fotograficznym przeznaczonym
do drukarek.

Do wniosku sktadanego w postaci elektronicznej (dotyczy tylko oséb do 12 r. z.
zatgcza sie plik zawierajacy fotografie o wymiarach co najmniej 492x610 pikseli i
wielkosci nieprzekraczajgcej 2,5 MB, spetniajgcg powyzsze wymogi.

osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zatgczy¢ do
whniosku fotografie przedstawiajgca jg w okularach z ciemnymi szktami. W takim
przypadku do wniosku zatgcza sie rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby
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do 16 roku zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci osoby, ktéra
ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narzgdu wzroku, wydane
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i
spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych,

Osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zatgczyd¢
do wniosku fotografie przedstawiajgca ja w nakryciu gtowy, o ile wizerunek twarzy
jest w petni widoczny. W takim przypadku do wniosku zatagcza sie zaswiadczenie o
przynaleznosci do wspélnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej
Polskiej,

e Dowdd lub paszport, a w przypadku oséb, ktére nabyty obywatelstwo polskie -
dokument podrézy lub inny dokument stwierdzajgcy tozsamosé,

Organ gminy, przyjmujgc wniosek, sprawdza zgodnos¢ danych zawartych we
whniosku z danymi zgromadzonymi w Rejestrze Dowodéw Osobistych oraz rejestrze
PESEL.

W przypadku gdy dane zawarte we wniosku nie sg zgodne z danymi zawartymi w
Rejestrze Dowodéw Osobistych lub rejestrze PESEL, organ gminy moze, w celu
wyjasnienia niezgodnosci, zgdac od wnioskodawcy skréconego odpisu polskiego aktu
urodzenia albo skréconego odpisu polskiego aktu matzehstwa lub orzeczenia sgdu w
przypadku niezgodnosci danych osobowych, oraz dokumentu poswiadczajgcego
obywatelstwo polskie w przypadku niezgodnosci dotyczacej obywatelstwa.

Do czasu wyjasnienia niezgodnosci danych zawartych we wniosku nie przekazuje sie
go ministrowi w celu spersonalizowania dowodu osobistego.

Whnioskodawca otrzymuje potwierdzenie ztozenia wniosku o wydanie dowodu
osobistego zawierajgce przewidywang date odbioru dowodu osobistego,
odpowiednio, w postaci papierowej albo elektronicznej.

Optaty
Dowody sg bezptatne.
Termin i sposob realizacji

Whniosek na dowdéd osobisty sktada sie osobiscie, a termin oczekiwania na dokument
wynosi do 30 dni od dnia ztozenia wniosku.



Podstawa prawna

e Ustawa o dowodach osobistych,

e ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRAC]I w
sprawie wzoru dowodu osobistego, jego wydawania i odbioru oraz utraty,
uszkodzenia, uniewaznienia i zwrotu.

Tryb odwotawczy

Nie przystuguje

Dodatkowe informacje, uwagi

Kto moze wystapi¢ z wnioskiem / zainicjowac sprawe:

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi
Rzeczypospolitej Polskie;j.

Petnoletni obywatel RP zamieszkujgcy na terytorium jest obowigzany posiadad
dowdd osobisty.

Dowéd osobisty wydany osobie, ktora nie ukonhczyta 12 roku zycia, jest wazny przez
okres 5 lat od daty wydania dowodu osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12 rok zycia, jest wazny przez okres
10 lat od daty wydania dowodu osobistego.

Dowdd osobisty wydany osobie, ktéra ukonczyta 12. rok zycia, od ktérej chwilowo
fizycznie nie jest mozliwe pobranie odciskéw ktéregokolwiek z palcéw, jest wazny
przez okres 12 miesiecy od daty jego wydania.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sktada sie w organie dowolnej gminy na
terytorium kraju w formie pisemne;j.

Whniosek sktada osoba posiadajgca petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych. W imieniu
osoby nieposiadajgcej zdolnosci do czynnosci prawnych lub posiadajgcej
ograniczong zdolnos¢ do czynnosci prawnych ubiegajgcej sie o wydanie dowodu
osobistego wniosek sktada rodzic, opiekun prawny lub kurator (w obecnosci tej
osoby, wyjatek stanowig osoby, ktére nie ukonczyty 5 roku zycia).

O niemoznosci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowane;j
chorobg, niepetnosprawnoscig lub inng niedajaca sie pokonad przeszkoda
wnioskodawca powiadamia organ gminy, ktéry po uprawdopodobnieniu przez



whnioskodawce zaistniatego przypadku zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu
tej osoby, chyba ze okolicznosci nie pozwalajg na przyjecie tego wniosku.

Komdrka organizacyjna

Urzad Gminy Lipie

Ewidencja ludnosci i dowody osobiste
Pok. nr 22 (pierwsze pietro)

Tel. 34 318 80 32 wew. 41

Godziny przyjmowania klientow:

poniedziatek 7:30-15:30
wtorek 7:30-17:00
sroda 7:30-15:30
czwartek 7:30-15:30
pigtek 7:30-14:00

e Udostepnij: Facebook

e Drukuj
o PDF
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