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Elektroniczna Platforma Ustug Administracji Publicznej ePUAP

Platforma ePUAP to miejsce, gdzie udostepniane sg ustugi Swiadczone przez rézne
urzedy i instytucje publiczne, dziatajgce na terenie catego kraju. Za posrednictwem
serwisu ztozymy wnioski i dokumenty m.in. do urzedéw gmin, starostw powiatowych,
urzedéw pracy, ZUS, NFZ, urzeddéw skarbowych i wielu innych instytucji
administracji, dziatajacych na poziomie lokalnym, regionalnym czy centralnym.

Katalog spraw, ktére mozemy zatatwi¢ przez ePUAP jest bardzo szeroki. Szczegétowy
wykaz znajduje sie na stronie epuap.gov.pl w zaktadce Katalog spraw. Za
posrednictwem serwisu mozemy wnioskowa¢ na przyktad o wydanie odpiséw i
zaswiadczen z ksigg stanu cywilnego, zameldowanie i wymeldowanie, nadanie
numeru porzgdkowego nieruchomosci, usuniecie drzew i krzewéw, dopisanie do
rejestru wyborcéw, wymiane prawa jazdy, przyznanie prawa do dodatku do zasitku
rodzinnego czy pielegnacyjnego, zgtosi¢ utrate lub zniszczenie dowodu osobistego
ztozy¢ deklaracje na podatek od nieruchomosci etc. Korzystanie z ePUAP jest
bezptatne

Aby zatatwic¢ sprawe przez ePUAP:

e nalezy posiadac na portalu ePUAP konto uzytkownika,
e mie¢ mozliwos¢ potwierdzenia swojej tozsamosci w internecie, czyli
elektronicznego podpisywania sktadanych wnioskéw.


https://ug.lipie.pl/epuap

Jak zatozy¢ konto uzytkownika na portalu ePUAP

Konto mozna zatozy¢ na dwa sposoby:

1. Zarejestrowac sie na stronie ePUAP

Rejestracja sktada sie z kilku prostych krokéw. Nalezy wejs¢ na strone gtéwng
platformy www.epuap.gov.pl, a nastepnie:

o Klikng¢ opcje Zarejestruj sie (odnosnik w prawym gérnym rogu)

o Wypetni¢ krétki formularz, poprzez podanie w nim takich danych jak: imie,
nazwisko, PESEL (konieczny do weryfikacji tozsamosci), login (ktérego
bedziemy uzywac przy kazdorazowym logowaniu sie do systemu), hasto
(co najmniej 8 znakéw w tym: 1 wielka litera, 1 mata litera oraz cyfra lub
znak specjalny) adres e-mail (do otrzymywania powiadomien i wiadomosci
zwrotnych) oraz nr telefonu (potrzebny do autoryzowania zatatwianych
spraw SMSem)

o W dalszej kolejnosci, nalezy przepisac¢ tekst, ktory jest widoczny na
obrazku,

o Zaakceptowac regulamin ePUAP oraz klikng¢ ,,Zatéz konto”.

Po wykonaniu powyzszych czynnosci otrzymamy komunikat o pomysSinym
zatozeniu konta na ePUAP oraz (w przypadku podania numeru PESEL) o
automatycznym zatozeniu konta w serwisie Profilu Zaufanego - ktéry, aby
byt wazny, wymaga potwierdzenia.

2. Z poziomu konta na Profilu Zaufanym zalogowacd sie automatycznie do
konta na ePUAP

Osoby, ktére posiadajg Profil Zaufany nie zaktadajg odrebnego konta
uzytkownika na platformie ePUAP. Do platformy loguja sie automatycznie ze
swojego konta na Profilu Zaufanym. W tym celu nalezy klikng¢ opcje ePUAP (w
lewym dolnym rogu), zaakceptowac regulamin i potwierdzic¢ rejestracje konta.

Po wykonaniu czynnosci zwigzanych z zatozeniem konta, mozemy rozpoczgc
zatatwianie spraw urzedowych online. Wystarczy zalogowac sie do ePUAP,


https://ug.lipie.plElektroniczna Platforma Usług Administracji Publicznej ePUAP

wybrac sprawe z katalogu spraw, ktérg chcemy zatatwi¢, a nastepnie wypetnic
whniosek, podpisac go elektronicznie i wystac on-line do urzedu.

Jak wysta¢ dokument elektroniczny

W celu ztozenia dokumentu elektronicznego do Urzedu Gminy Lipie nalezy
wykona¢ nastepujgce kroki:

1.
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Przygotuj potrzebne dane (dane do logowania na platformie ePUAP,
zatgczniki w wersji elektronicznej - jesli beda potrzebne).

WejdZ na strone obywatel.gov.pl/wyslij-pismo-ogolne

Kliknij przycisk Wyslij pismo ogdline.

Zaloguj sie do ePUAP

Wejdz w zaktadke ,Katalog spraw”

W polu "Wybierz urzad lub instytucje, do ktérych chcesz wysta¢ pismo"
wybierz ,URZAD GMINY W LIPIU 42-165 LIPIE, UL. CZESTOCHOWSKA 29

7. Wypetnij formularz.
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. Dodaj potrzebne zataczniki, jesli masz je w wersji elektroniczne;j.
. Kliknij Dalej, a potem Wyslij bez podpisu lub Podpisz i wyslij (wniosek

mozna podpisac za pomoca Profilu Zaufanego, dowodu osobistego z
warstwg elektroniczng lub kwalifikowanego podpisu elektronicznego).
Wyswietli sie komunikat, ze pismo zostato wystane. Dostaniesz urzedowe
poswiadczenie przedtozenia (UPP).
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