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Wymagane dokumenty

e Wniosek o dokonanie rozgraniczenia nieruchomosci.

e Inne dokumenty (opcjonalnie): wtasna dokumentacja prawno- geodezyjna.

e W przypadku wystepowania w imieniu innej osoby, nalezy dotgczy¢ do wniosku
petnomocnictwo, lub inny dokument uprawniajgcy do reprezentowania tej
osoby. Ztozenie takiego dokumentu moze wigzac sie z koniecznoscig wniesienia
optaty skarbowej z tego tytutu.

Wypetniajgc wniosek nalezy wskazac precyzyjnie numer dziatki ewidencyjnej, numer
ksiegi wieczystej, doktadny adres nieruchomos¢, do ktérej posiadasz tytut prawny,
oraz numery ewidencyjne dziatek lub numer ksiegi wieczystej albo adres
nieruchomosci sgsiednich, w stosunku do ktérych konieczne stato sie ustalenie
przebiegu granicy.


https://ug.lipie.pl/rozgraniczenie-nieruchomosci

We wniosku nie nalezy wskazywac geodety uprawnionego, ktéry dokona czynnosci
ustalenia granic. W sprawach dotyczacych rozgraniczenia to organ wskazuje i
upowaznia geodete, o ktérym mowa w art. 31 ust. 1 ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne z dnia 17 maja 1989 r., zas przepisy regulujgce postepowanie
rozgraniczeniowe nie naktadajg na organ obowigzku dopuszczenia stron do udziatu w
procedurze wyboru geodety.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych ztozonego wniosku (brak podpisu,
brak petnomocnictwa, na ktére powotuje sie sktadajgcy wniosek) organ wzywa do ich
uzupetnienia w terminie nie krotszym niz 7 dni od daty otrzymania wezwania, pod
rygorem pozostawienia wniosku bez rozpoznania.

Optaty

e 10 zt - optata skarbowa za wydanie decyzji w odniesieniu do kazdej granicy
nieruchomosci objetej wnioskiem (optacie tej podlega wytacznie decyzja o
rozgraniczeniu ); od optaty tej zwolnione sa: decyzja o umorzeniu postepowania
wobec zawarcia ugody granicznej, decyzja o umorzeniu postepowania i
przekazaniu sprawy do sgdu, oraz decyzja o umorzeniu postepowania jako
bezprzedmiotowego. Jezeli organ stwierdzi brak uiszczenia stosownej optaty
skarbowej za czynnos¢ wydania decyzji o rozgraniczeniu, to wzywa
wnioskodawce do uiszczenia tej optaty pod rygorem zwrotu wniosku.

e Optata skarbowa z tytutu ztozenia dokumentu stwierdzajgcego udzielenie
petnomocnictwa lub prokury: 17 zt - od kazdego stosunku petnomocnictwa
(prokury) z wytaczeniem zwolnieh ustawowych.

Dodatkowe informacje

W przypadku watpliwosci co do zasadnosci prowadzenia postepowania
wnioskodawca moze zosta¢ wezwany przez organ do uzupetnienia wniosku, poprzez
dostarczenie dodatkowych dokumentow lub udzielenie dodatkowych wyjasnien.

Jezeli nie jestes strong postepowania, tj. nie posiadasz tytutu prawnego do zadnej z
nieruchomosci wskazanych we wniosku organ moze wydac postanowienie o
odmowie wszczecia postepowania, na ktére przystugiwac bedzie prawo wniesienia
zazalenia.

Jezeli brak jest przeszkdd do prowadzenia postepowania organ zawiadamia pisemnie
witascicieli (uzytkownikéw wieczystych) nieruchomosci sgsiednich o ztozonym



whniosku. W wyznaczonym w pismie terminie osoby te mogg sie wypowiedzie¢, co do
zasadnosci ztozonego wniosku.

Jezeli w trakcie prowadzonych czynnosci organ stwierdzi, ze postepowanie w sprawie
ustalenia granic zostato juz wczesdniej zakonhczone ostateczng decyzja
administracyjna, lub prawomocnym orzeczeniem sadu, czy tez w innych
uzasadnionych przypadkach, organ moze wydac¢ decyzje o umorzeniu postepowania
jako bezprzedmiotowego. Od decyzji tej przystuguje prawo wniesienia odwotania. W
przypadku braku podstaw do umorzenia postepowania stwierdzonych w wyniku
wstepnych czynnosci wyjasniajgcych, organ podejmuje dziatania w celu wytonienia
geodety uprawnionego.

Upowazniony przez Wéjta geodeta uprawniony dokonuje ustalenia przebiegu granic
na podstawie danych zgromadzonych w operacie ewidencji gruntéw i budynkdw,
dokumentacji przyjetej do pahstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
dokumentéw znajdujgcych sie w aktach ksigg wieczystych prowadzonych dla
nieruchomosci wskazanych we wniosku, oraz innych dokumentéw uzyskanych od
uczestnikéw postepowania.

Po okresie niezbednym do przeprowadzenia przez geodete uprawnionego analizy
dostepnych dokumentéw (ktéry moze trwac nawet kilka miesiecy) otrzymasz,
podobnie jak pozostate strony postepowania, pisemne wezwanie do stawienia sie na
gruncie w wyznaczonym terminie. Wezwanie to powinienes$ otrzymac co najmniej 7
dni przed wyznaczonym terminem. Nieusprawiedliwione niestawiennictwo w
wyznaczonym terminie nie wstrzymuje czynnosci geodety.

Jezeli zebrane przez geodete dowody sg wystarczajgce do ustalenia przebiegu granic
geodeta wskazuje stronom przebieg granicy, stabilizuje punkty graniczne, sporzadza
protokdt graniczny, wykonuje pomiar granicy, a takze trwatych elementéw
zagospodarowania terenu majgcych znaczenie dla okreslenia jej przebiegu. Brak
podpiséw wszystkich obecnych stron, lub nieusprawiedliwiona nieobecnos¢ stron nie
powoduje wstrzymania czynnosci geodety uprawnionego.

Jezeli zebrane dowody sg niewystarczajgce do ustalenia przebiegu granicy, geodeta
przyjmuje zgodne oswiadczenia stron dotyczace przebiegu strony lub oswiadczenia
jednej ze stron, gdy druga strona w toku czynnosci na gruncie oSwiadczenia nie
sktada i nie kwestionuje przebiegu granicy. W takim przypadku geodeta stabilizuje
punkty graniczne ustalone przez strony, sporzadza protokét graniczny, wykonuje
pomiar granicy, a takze trwatych elementéw zagospodarowania terenu majgcych



znaczenie dla okreslenia jej przebiegu.

Jezeli zebrane dowody sg niewystarczajgce do ustalenia przebiegu granic, zas
pomiedzy stronami istnieje spor co do przebiegu granicy, geodeta naktania strony do
zawarcia ugody granicznej, przedstawiajgc stronom wszystkie dowody i argumenty
za proponowanym przebiegiem granicy, a takze informujgc o tym, ze w razie braku
ugody do rozpatrzenia sprawy wtasciwy jest sad. W przypadku zawarcia ugody
granicznej geodeta stabilizuje punkty graniczne ustalone przez strony, sporzadza akt
ugody, wykonuje pomiar granicy, a takze trwatych elementéw zagospodarowania
terenu majgcych znaczenie dla okreslenia jej przebiegu. Do tej czynnosci niezbedna
jest obecnos$¢ oraz podpisy wszystkich stron postepowania. Wéwczas ugoda ta ma
moc ugody sadowej.

Jezeli przebieg granicy nie moze by¢ ustalony na postawie zebranych dowodoéw lub
zgodnego oswiadczenia stron, a strony nie zawarty ugody, geodeta wykonuje
nastepujgce czynnosci: wykonuje tymczasowe utrwalenie i pomiar granic
wskazanych przez strony, okreslonych na podstawie dokumentéw, przebiegajgcych
wedtug ostatniego spokojnego stanu posiadania, a w razie braku mozliwosci jego
okreslenia - zgodnie ze stanem istniejagcym na gruncie, sporzadza protokét graniczny
oraz opracowuje opinie dotyczacg przebiegu granic.

Dokumentacja rozgraniczenia nieruchomosci, zawierajgca w zaleznosci od
przypadku: protokét graniczny, akt ugody lub protokét graniczny wraz z opinig
dotyczgca przebiegu granic, po uprzednim jej skompletowaniu zgodnie z wymogami
zawartymi w odrebnych przepisach, dostarczana jest przez geodete do organu.

Organ dokonuje oceny prawidtowosSci wykonania czynnosci ustalenia przebiegu
granic nieruchomosci przez upowaznionego geodete oraz zgodnosci sporzgdzonych
dokumentéw z przepisami.

W wypadku stwierdzenia wadliwego wykonania czynnosci zwraca sie
upowaznionemu geodecie dokumentacje do poprawy i uzupetnienia. Moze to
spowodowac konieczno$¢ ponownego wezwania stron postepowania do stawienia sie
na gruncie, a przez co moze sie wydtuzy¢ czas trwania postepowania.

Po uzupetnieniu akt postepowania o dokumentacje rozgraniczenia nieruchomosci
witgczong do pahstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, strony
otrzymajg pisemne zawiadomienie o mozliwosci zapoznania sie we wskazanym
terminie z catym materiatem dowodowym skompletowanym w aktach sprawy.



Po uptywie terminu do zapoznania sie z aktami sprawy stronom postepowania
zostanie doreczona decyzja konczgca postepowanie administracyjne.

Jezeli przebieg granic zostat ustalony na podstawie zebranych dowoddéw lub na
podstawie zgodnego oswiadczenia stron, lub oswiadczenia jednej ze stron, gdy
druga strona w toku postepowania oSwiadczenia nie sktada i nie kwestionuje
przebiegu granicy, organ wydaje decyzje o ustaleniu granicy. Jezeli nie jestes
zadowolony z ustalenia przebiegu granicy mozesz, podobnie jak i pozostate strony
postepowania, w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji, zadac przekazania
sprawy sadowi.

Jezeli przebieg granicy zostat ustalony na podstawie ugody granicznej organ wyda
decyzje o umorzeniu postepowania administracyjnego, decyzja ta nie podlega
optacie skarbowej. Od decyzji tej mozesz w terminie 14 dni od daty otrzymania
decyzji, wnies¢ odwotanie do organu Il instancji (SKO).

Jezeli przebieg granic nie zostat ustalony (brak podstaw do wydania decyzji na
podstawie zebranych dowoddéw lub oswiadczenia stron, brak aktu ugody) organ
wydaje decyzje o umorzeniu postepowania administracyjnego i przekazuje sprawe
do rozpatrzenia sgdowi, decyzja ta nie podlega optacie skarbowej. Sad rozpatruje
sprawy o rozgraniczenie nieruchomosci w trybie postepowania nieprocesowego. Od
decyzji tej mozesz w terminie 14 dni od daty otrzymania decyzji, wnies¢ odwotanie
do organu Il instancji (SKO). Umorzenie postepowania o rozgraniczenie
nieruchomosci konczy bieg postepowania administracyjnego w sprawie i zamyka
stronom mozliwos¢ dochodzenia swych praw i obowigzkéw przed organem
administracyjnym - ma ono zatem charakter wytagcznie formalno-procesowy.

W przypadku zakohczenia postepowania wydaniem decyzji o umorzeniu
postepowania w razie zawarcia ugody granicznej lub w razie braku podstaw do
ustalenia przebiegu granicy organ informuje strone o mozliwosci wystagpienia z
whnioskiem o zwrot optaty skarbowej. W razie ztozenia takiego wniosku optata
zwracana jest na wskazane przez wnioskodawce konto.

Jezeli od wydanej decyzji nie wniesiono odwotania lub zgdania przekazania sprawy
do rozpatrzenia przez sgd powszechny, decyzja staje sie ostateczna.

Jezeli przebieg granic zostat ustalony, ostateczna decyzja podlega ujawnieniu w
ewidencji gruntow i budynkdéw, oraz w Sadzie wieczysto-ksiegowym w przypadku
zmian danych objetych dziatem | ksiegi wieczyste;.



Jezeli sad nie sprostuje, na podstawie zawiadomienia o zmianach wprowadzonych w
operacie ewidencji gruntéw i budynkéw, wpisdw dotyczgcych dziatu I-O ksiegi
wieczystej, wystgp do organu prowadzgcego ewidencje gruntéw i budynkdéw o
wydanie wyrysu wraz z wypisem dla swojej nieruchomosci, zatgcz go do wniosku i
skieruj do sgdu wieczysto-ksiegowego.

Wraz z decyzjg w sprawie, organ wyda postanowienie ustalajgce wysokos¢ kosztéw
postepowania, wraz z jednoczesnym wskazaniem oséb obcigzonych tymi kosztami,
oraz terminu uiszczenia naleznosci. Na postanowienie to stronom przystuguje prawo
whniesienia zazalenia do organu Il instancji (SKO). Nieuregulowane wobec organu
naleznosci podlegajg egzekucji administracyjne;.

Jezeli przebieg granic nie zostat ustalony, a sprawa zostata przekazana do sadu
powszechnego, oczekuj pisma z sagdu w tej sprawie.

W toku postepowania strony oraz ich przedstawiciele i pethomocnicy maja
obowigzek zawiadomi¢ organ administracji publicznej o kazdej zmianie swego
adresu. W razie uchybienia tego obowigzku, pismo doreczone pod dotychczasowy
adres zamieszkania bedzie uznawane za doreczone prawidtowo. W przypadku
planowane] dtuzszej nieobecnosci w miejscu wskazanym jako adres zamieszkania
lub adres do doreczen, strona powinna wskazac inny adres do doreczen albo
ustanowi¢ petnomocnika. Dtuzsza nieobecnosc¢ strony w miejscu wskazanym jako
adres zamieszkania lub do doreczen bedzie skutkowata tym, ze pismo nie odebrane
przez strone, a podwdjnie awizowane bedzie uznane za doreczone prawidiowo.

W sprawach dotyczacych praw zbywalnych lub dziedzicznych w razie zbycia prawa
lub Smierci strony w toku postepowania na miejsce dotychczasowej strony wstepuja
jej nastepcy prawni. Pisma dorecza sie stronie, a gdy strona dziata przez
przedstawiciela - temu przedstawicielowi. Jezeli strona ustanowita petnomocnika,
pisma dorecza sie petnomocnikowi. Jezeli ustanowiono kilku petnomocnikéw, pisma
dorecza sie tylko jednemu petnomocnikowi. Strona winna wskaza¢ takiego
petnomocnika.

Petnomocnikiem strony moze by¢ osoba fizyczna posiadajgca zdolnos¢ do czynnosci
prawnych. Petnomocnik dotgcza do akt oryginat lub urzedowo poswiadczony odpis
petnomocnictwa. Adwokat, radca prawny, rzecznik patentowy, a takze doradca
podatkowy mogg sami uwierzytelni¢ odpis udzielonego im petnomocnictwa oraz
odpisy innych dokumentéw wykazujgcych ich umocowanie.



Strona, ktéra nie ma miejsca zamieszkania lub zwyktego pobytu albo siedziby w
Rzeczypospolitej Polskiej lub innym panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej,
Konfederacji Szwajcarskiej albo panstwie cztonkowskim Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) - stronie umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,
jezeli nie ustanowita petnomocnika do prowadzenia sprawy zamieszkatego w
Rzeczypospolitej Polskiej i nie dziata za posrednictwem konsula Rzeczypospolitej
Polskiej, jest obowigzana wskaza¢ w Rzeczypospolitej Polskiej petnomocnika do
doreczen, chyba ze doreczenie nastepuje za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej. W razie niewskazania petnomocnika do doreczen przeznaczone dla
tej strony pisma pozostawia sie w aktach sprawy ze skutkiem doreczenia.

Strony postepowania posiadajg prawo wglgdu do akt sprawy, oraz sktadania
wnioskéw dowodowych, na kazdym etapie postepowania.

Uwagi

1. Czynnosci ustalenia przebiegu granicy moze dokonac tylko geodeta
upowazniony przez Wéjta Gminy Lipie w toku postepowania
rozgraniczeniowego.

2. Warunkiem upowaznienia przez Wéjta Gminy Lipie jest posiadanie przez
geodete uprawniefh zawodowych z zakresu 2, okreslonych w art. 43 pkt 2
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne.

3. Wynagrodzenie geodety uprawnionego wskazanego przez organ stanowi czes¢
lub catos¢ kosztéw postepowania. Kosztami postepowania obcigzane sg strony,
na wniosek, lub w interesie ktérych, postepowanie to byto prowadzone.

Termin i sposob realizacji

Wedtug termindéw okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks
postepowania administracyjnego.

Tryb odwotawczy

Na postanowienie o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego nie stuzy zazalenie
(art. 30 ust. 4 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne).



Strona niezadowolona z ustalenia przebiegu granicy moze zgda¢, w terminie 14 dni
od dnia doreczenia jej stronie decyzji o rozgraniczeniu nieruchomosci, wydanej na
podstawie art. 33 ust.1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i
kartograficzne, przekazania sprawy sgdowi.

Od decyzji umarzajgcej postepowanie administracyjne z uwagi na ugode zawartg
przed geodety, przystuguje stronie prawo wniesienia odwotania do Samorzagdowego
Kolegium Odwotawczego. Skutki ugody mozna podwazy¢ tylko przed sgdem
powszechnym.

Od decyzji umarzajacej postepowanie administracyjne i przekazujgcej sprawe z
urzedu do rozpatrzenia sgdowi, wydanej na podstawie art. 34 ust.2 ustawy z dnia 17
maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne, przystuguje stronie prawo
whniesienia odwotania do Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego.

Na postanowienie orzekajgce o obcigzeniu kosztami postepowania przystuguje
stronie prawo wniesienia zazalenia do Samorzagdowego Kolegium Odwotawczego w
terminie 7 dni od daty otrzymania postanowienia.

Podstawa prawna

e Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne

e Rozporzgdzenie Ministréw Spraw Wewnetrznych i Administracji oraz Rolnictwa i
Gospodarki Zywno$ciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r. w sprawie rozgraniczania
nieruchomosci

e Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego

e Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej

Komodrka organizacyjna
Urzad Gminy Lipie

Referat Mienia i Ochrony Srodowiska
pok. nr 21 (pierwsze pietro)

tel. 34 318 80 32 wew. 48

Godziny przyjmowania klientow:
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wtorek 7:30-17:00
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czwartek 7:30-15:30
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